ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE LEOPOLDINA

PREFEITURA DE LEOPOLDINA
DECRETO N°5.393 DE 26 DE JULHO DE 2024.

INSTITUI O NOVO SISTEMA DE NOTA FISCAL
DE SERVICOS ELETRONICA E O NOVO
SISTEMA ELETRONICO DE ESCRITURACAO
FISCAL.

O Prefeito Municipal de Leopoldina, no uso das atribuigdes que lhe
confere a Lei Orgénica do Municipio, ¢ o paragrafo Unico do artigo
86 do CTM, regulamentando o artigo 88 da Lei Municipal 3.135, de
31 de dezembro de 1998 — Codigo Tributario do Municipio,

DECRETA:
I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido, no Municipio de Leopoldina, o novo sistema
eletronico de emissdo de Nota Fiscal de Servicos — NFS-e e de
escrituragdo fiscal.

Paragrafo tnico. Aos contribuintes do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN obrigados a utilizar a Nota Fiscal
Eletronica de Servigos — NFS-e ¢ vedada a emissdo de notas fiscais
por qualquer outro sistema ou meio.

Art. 2° - O acesso ao sistema de cadastro e emissdo de notas fiscais se
dara através do endereco www.leopoldina.mg.gov.br, pelo link "Nota
Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-¢”; ou diretamente no enderego
“https://leopoldina2-web.sigmix.net/issweb/home.jsf’, mediante a
utilizag@o de login e senha de seguranga.

§ 1° - Os dados de acesso (login e senha) dos contribuintes ja
cadastrados perante a Fazenda Municipal deverdo ser solicitados por
seus representantes através dos links informados no caput, e serdo
encaminhados por e-mail. Para os novos contribuintes, os dados de
acesso serdo criados manualmente no momento de seu
credenciamento, através dos links informados no caput.

§ 2° - A senha de seguranga equivale a assinatura eletronica do
contribuinte cadastrado, sendo intrasferivel e de responsabilidade do
proprio, ou de seu representante legal, no caso de pessoa juridica;
podendo ser alterada a qualquer tempo no sistema da NFS-e.

Art. 3° - Os contribuintes ndo inscritos junto ao cadastro mobiliario
estdo impedidos de utilizar o sistema ora instituido.

Paragrafo unico. Apds a devida regularizagdo da situagdo cadastral, o
contribuinte podera utilizar o sistema em conformidade com o
disposto no art. 2° deste Decreto.

II - DA NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFS

Art. 4° - A NFS-e deverd ser emitida por todos os prestadores de
Servicos.

Art. 5° - O manual de instrugdes e orientagdes necessarias para a
emissdo se encontra disponivel no endere¢co eletronico
https://leopoldina2-web.sigmix.net/issweb/home.jsf

§ 1° - O prestador de servigos emitira, obrigatoriamente, a NFS-e por
ocasido de cada prestagdo de servigo, individualizada pelo tipo de
servigo prestado.

§ 2° - A NFS-e obedecera ao modelo definido e determinado pela
Prefeitura constante na pagina eletronica.

§ 3° - O numero da NFS-e serd gerado pelo sistema em ordem
crescente ¢ sequencial, podendo o emitente enviar a sua logomarca
para configuragdo das notas fiscais, obedecendo aos padrdes
estabelecidos no manual de instrugdes.



§ 4 — Para estabelecimentos que ja emitem NFS-e em 2024, a
numeragdo seguira a sequéncia iniciada. Para novos contribuintes, a
numeragdo sequencial iniciard com o numero 1.

§ 5° - A partir de 2025, a numeracdo da NFS-e de todos os
contribuintes comegarda do nimero 1, seguindo continuamente, sem
novo reinicio anual.

Art. 6° - Estdo obrigados a utilizar o sistema para emissdo da NFS-e,
de escrituragdo fiscal e geragdo das guias para pagamento:

I - todos os prestadores de servigo estabelecidos no Municipio de
Leopoldina que recolham o ISSQN com base no preco dos servigos
prestados; e

II - os tomadores de servigos, sediados no Municipio de Leopoldina,
responsaveis pelo recolhimento do ISSQN conforme previsto nos arts.
82 e 85 da Lein®3.135, de 31 de dezembro de 1998.

§ 1° - A obrigatoriedade de utilizagdo do sistema para emissdo de
NFS-e determinada no caput se dard a partir de 02 de setembro de
2024 as 12:00h.

§ 2° - A obrigatoriedade de utilizagdo do sistema para escrituragao
fiscal determinada no caput se dara a partir de 02 de setembro de 2024
as 12:00h.

§ 3° - A obrigatoriedade de utilizagdo do sistema para geragdo de guias
para pagamento determinada no caput se dard a partir de 02 de
setembro de 2024 as 12:00h.

I1I - DO RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS - RPS

Art. 7° - Para os contribuintes que utilizam o sistema Web, na
impossibilidade de conexdo imediata com o sistema, fica instituido,
como medida de contingéncia, o Recibo Provisorio de Servigos —
RPS, cujas informagdes serdo posteriormente transmitidas ao sistema
para conversao em NFS-e.

Art. 8° - O RPS tera formato livre, devendo conter as seguintes
informacdes:

I — A expressao “Recibo Provisorio de Servigos — RPS”.

IT — Numeragao sequencial em ordem crescente, iniciada pelo nimero
1.

IIl — Série do RPS que devera ser precedida de até 05 (cinco)
caracteres alfanuméricos, podendo conter a palavra UNICA.

IV — Data da emissao do RPS.

V — Cédigo de Autenticidade do RPS que sera disponibilizado pelo
setor de Tributos.

VI — Identificagdo do prestador de servigo, conforme Inciso IV do
artigo 5° deste Decreto.

VII — Identificagdo do tomador de servigo, conforme Inciso V do
artigo 5° deste Decreto.

VIII - As informagdes quanto ao servigo prestado, conforme Inciso VI
do artigo 5° deste Decreto.

[X — Campo informativo “Obrigatéria a conversdo do RPS em Nota
Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e em até 10 dias”

§ 1° - O Recibo Provisorio de servigos — RPS sera emitido em duas
vias, de igual teor, sendo uma delas entregue ao tomador do servigo e
a outra mantida pelo prestador até cinco anos apds a sua emissao.

§ 2° - O RPS sera confeccionado pelo prestador de servigos com
necessidade de solicitacdo de Autorizagdo de Impressdo de
Documentos Fiscais, para emissdo do RPS (Recibo Provisorio de
Servigos), atraveés do link: https://leopoldina2-
web.sigmix.net/issweb/home utilizando login e senha para acesso.

§ 3° - O Prestador de servigos ¢ responsavel pela conversdo do RPS
em NFS-e, e o tomador do servico, responsavel pela consulta da sua
conversdao em NFS-e.

I — Sera disponibilizado pela Prefeitura, link com opgdo na area
publica, para consulta de conversdo do RPS em NFS-¢;

IT — O tomador do servigo que ndo tiver o seu RPS convertido em
NFS-e devera comparecer a Prefeitura Municipal de Leopoldina para
efetuar dentincia.



§ 4° - A Administracdo Tributaria, no interesse da fiscaliza¢@o, podera
instituir outros procedimentos para controle do RPS.

Art. 9° - A conversdo do Recibo Provisorio de Servicos — RPS em
NFS-e devera ser efetivada até o décimo dia seguinte ao da sua
emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 20 (vinte) do més seguinte ao
meés de competéncia.

§ 1° - A conversdo de que trata o caput deste artigo sera efetuada
diretamente no sistema, indicando o numero, série, tipo ¢ data da
emissdao do RPS.

§ 2° - A corregdo de quaisquer informacdes devera ser efetuada no
prazo definido no caput do artigo.

§ 3° - O prazo previsto no caput deste artigo inicia-se no dia seguinte
ao da emissdo do RPS.

§ 4° - A nao conversdo do RPS em Nota Fiscal de Servigo Eletronica —
NFS-e, configura ndo emissdo da nota fiscal, sujeitando o prestador de
servigos as penalidades previstas na legislagao.

§ 5° - O RPS cancelado devera permanecer no estabelecimento
durante cinco anos, com todas as suas vias, sendo necessaria a
conversdao do RPS cancelado em nota de cancelamento da NSF-e
gerada.

Art. 10 - Fica autorizada a utilizagdo do Recibo Provisorio de Servigos
— RPS através de importagdo de arquivo pelos prestadores de servigo
que possuam alguma aplicagdo local, cujas informagdes deverdo ser
posteriormente transmitidas para o sistema para conversdo em NFS-e.

IV - DA DISPENSA E DA OBRIGATORIEDADE DE EMISSAO
DA NFS-e, CANCELAMENTOS E CORRECOES

Art. 11 - Ficam dispensados da emissdo de NFS-e as instituigdes
financeiras, ficando obrigadas a declarar através da tela de
escrituragdo do Sistema Eletronico a receita bruta, detalhando-a por
conta analitica, baseada no Plano de Contas do Banco Central.

Paragrafo Unico: O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as
Cooperativas de crédito.

Art. 12 - Ficam dispensados da emissdo de NFS-e os cartorios,
ficando obrigados a declarar através da tela de escrituragdo do Sistema
Eletronico a receita bruta.

Art. 13 - A comunicagdo entre contribuinte ¢ Administragdo sera feita
através do sistema, por processo administrativo ou pelo e-mail
cadastrado.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Fazenda enviara por e-
mail a deliberagdo sobre o pedido de autorizag@o.

Art. 14 - A NFS-e podera ser cancelada via sistema até 48 horas de sua
emissdo. Apos este periodo o cancelamento devera ser solicitado pelo
contribuinte a Administragdo Fazendaria.

§1° - A solicitagdo de cancelamento devera vir acompanhada por
documentos que comprovem a ndo realizagdo do servigo, ou erro na
emissdo; declaracio assinada pelo Tomador de Servigo e Distrato
Contratual, ambos com firma reconhecida, e devida identificagdo do
tomador.

§2° - A Administracdo Fazendaria abrird processo administrativo para
analisar o pedido de cancelamento e emitira parecer pelo deferimento
ou ndo.

§3° - O cancelamento extratemporeano de uma NFS-e s6 podera ser
realizado apds parecer do Orgdo responsavel da Fazenda, apurado em
processo administrativo, cuja solicitagao devera vir acompanhada dos
documentos que comprovem a ndo a realizagdo do servigo objeto do
imposto e ou erro na sua emissdo, com documento declaratdrio
assinado pelo Tomador de Servico, Distrato Contratual, com a devida
identifica¢do do tomador e firma reconhecida.

Art. 15 - A substituicdo da NFS-e poderd ser realizada pelo
contribuinte emissor no prazo de 7 dias a contar do momento da
emissdo, ¢ deverd conter a numeragdo da nova nota fiscal que a
substituiu.



Paragrafo Unico Para efeito de substitui¢io da NFS-e posterior as 48
horas, o contribuinte devera explicitar os motivos da substitui¢cdo por
meio de declaragdo do tomador de servico, ou do contador, com
apresentacdo de documentos de identificagdo, ficando vedada a
substitui¢do de alteragdo da Competéncia e Ano.

Art. 16 - Serad permitida a emissdo de carta de correcdo a qualquer
momento desde que a corregdo ndo impacte no recalculo do ISS.

Paragrafo unico. Sera permitida, por carta de corregdo, a inclusdo /
alteracdo de informagdes no campo “discriminagdo dos servigos e
endereco”.

V - DA ESCRITURACAO FISCAL ELETRONICA

Art. 17 - O Sistema Eletronico de Escrituragdo Fiscal, bem como seu
manual de instrugdes e orientagdes necessarias para registro das notas
fiscais, estara disponivel na pagina eletronica da Prefeitura, no
endereco eletronico informado no art. 2° deste Decreto.

§ 1° - Estdo obrigados a Escrituragdo Eletronica:

I - os contribuintes obrigados a emissdo de NFS-e quando tomarem
servigos de prestadores nao estabelecidos no Municipio de Leopoldina
e se enquadrarem como responsaveis pelo recolhimento do ISSQN no
termo do art. 82 da Lei n°® 3.135, de 31 de dezembro de 1998.

IT - as pessoas juridicas, que ndo sejam contribuintes do ISSQN,
responsaveis pelo recolhimento do ISSQN nos termos do art. 85, I, da
Lein®3.135, de 31 de dezembro de 1998.

§ 2° - Com a emissdio da NFS-e a escrituragdo ocorrera
automaticamente.

Art. 18 - O encerramento da escrituragdo no sistema eletronico de
NFS-e devera ser efetuado até o dia 10 (dez) do més subsequente aos
servigos prestados ou tomados de terceiros.

§ 1° - Para os contribuintes que apenas emitiram Notas Fiscais, ndo
havera necessidade de encerrar a escrituragdo. O encerramento ¢é
obrigatério para prestadores que sdo declarantes (instituigdes
financeiras, cartorios, pragas de pedagio, entre outros) e tomadores de
servigos (com excec¢do de tomadores pessoa fisica).

§ 2° - O descumprimento do prazo especificado no caput deste artigo
sujeitara o infrator as penalidades previstas na Lei n°® 3.135, de 31 de
dezembro de 1998.

§ 3° - O disposto no caput deverd ser atendido mesmo que ndo haja
movimento no més.

§ 4° - Os valores declarados na escrituragdo da base de célculo e do
valor do imposto devido serdo considerados como confissido de divida
para efeitos de cobranca do imposto ndo pago.

VI - DO RECOLHIMENTO DO IMPOSTO

Art. 19 - O recolhimento do Imposto sera feito exclusivamente por
meio de documento de arrecadagdo emitido pelo proprio sistema e
devera ser efetuado até o dia 10 (dez) do més subsequente a prestagido
de servigos ou aos servigos tomados de terceiros.

§ 1° - Néo se aplica o disposto neste artigo:

I - aos micro empreendedores individuais - MEI que recolherdo o
imposto na forma definida pela Lei Complementar Federal n® 123, de
2006, utilizando o portal do empreendedor;

IT - as microempresas estabelecidas no Municipio e enquadradas no
Simples Nacional, que recolherfio o imposto na forma definida pela
Lei Complementar Federal n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteragdes posteriores;

IIT - aos contribuintes que recolhem o ISSQN por langamento fixo
anual.

§ 2° - As empresas tratadas no inciso II deverdo formalizar junto a
Prefeitura a sua inclusdo ou exclusdo do regime especial de
recolhimento do Simples Nacional, dentro do més de ocorréncia, sob



pena de, ndo o fazendo, sofrer as penalidades previstas na legislagdo
municipal, por ndo atendimento ao presente decreto.

§ 3° - Os contribuintes ndo estabelecidos no Municipio de Leopoldina
e obrigados a recolher o imposto deverdo utilizar a guia avulsa
disponivel no sistema eletronico nos ambientes “Contribuinte
Externo”.

VII - DA DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE
INSTITUICOES FINANCEIRAS

Art. 20 - A Declaragdo Eletronica de Servigos prestados pelas
Instituicdes Financeiras (DES-IF) deve ser preenchida com os dados
das prestagdes de servigo realizadas em cada més pelas instituigdes
financeiras ¢ demais entidades ¢ elas equiparadas e obrigadas pelo
Banco Central do Brasil e adotar o Plano Contabil das Institui¢des
Financeiras do Sistema Financeiro Nacional — COSIF.

Paragrafo unico. Também devem apresentar a DES-IF, na forma
prevista nos artigos seguintes, as pessoas juridicas a que se refere o
caput deste artigo que estiverem estabelecidas no Municipio de
Leopoldina, em agéncia, posto de atendimento, unidade econdémica ou
profissional, ainda que a escrituragdo ou contabilizagdo das receitas
provenientes dos servigos prestados nesses locais seja realizada em
territorio distinto de onde os servigos sdo prestados.

Art. 21 - As Instituigdes Financeiras devem enviar para o Fiscalizagdo
Tributario, o plano de contas, para que seja importado para o sistema.

Art. 22 - A declaracdo com as informagdes de todos os servigos
prestados pela institui¢do financeira em determinado més (apuragéo
mensal do ISSQN) deve ser enviada eletronicamente para o
Fiscalizagdo Tributaria, até o dia 10 do més seguinte aquele em que
ocorram as prestacdes de servigos.

Paragrafo inico. O envio do arquivo com os dados da declaragao para
o Fiscalizagdo Tributaria, devera ser feito por meio eletronico,
disponibilizado pela Prefeitura Municipal de Leopoldina, para
recebimento e processamento dos dados constantes nesse arquivo.

Art. 23 - Apos escriturar as prestagdes de servigos realizadas em um
més, as pessoas juridicas definidas no artigo 20 devem gerar e emitir,
no proprio sistema online, disponibilizado pela Prefeitura Municipal, a
guia para recolhimento do Imposto sobre Servigos incidente sobre
essas prestagdes, que devera ser paga até o dia 10 do més seguinte.

Paragrafo unico. O ndo recolhimento do imposto apurado no prazo
previsto no paragrafo anterior farda com que esse valor seja
considerado como confissdo de divida do contribuinte e possa ser
encaminhado para inscri¢do em divida ativa Municipal e iniciativa das
medidas de cobranga por parte da Prefeitura Municipal.

Art. 24 - As pessoas juridicas previstas no art. 20 deste Decreto ficam
sujeitas a solicitagdo de informagdes complementares, mediante
procedimento de fiscalizagdo, referentes aos valores dos servigos
prestados, com o objetivo de comprovar a veracidade dos valores
declarados na DES-IF.

VIII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25 - Os prazos referentes a emissdo, cancelamento e substituigdo
de Nota Fiscal, assim como os de inscrigdo, recolhimento e
langamento de IPTU, ISSQN e demais tributos de competéncia da
Fazenda Municipal, ficardo suspensos do dia 22/08/2024 ao dia
02/09/2024, em razdo da mudanga do sistema informatizado da
Prefeitura.

Art. 26 - O novo sistema estard disponivel aos usuarios/contribuintes,
a partir do dia 02 de setembro de 2024.

§ 1° - A obrigatoriedade de utilizagdo do novo sistema para emissdo de
NFS-e determinada no caput se dard a partir de 02 de setembro de
2024.

§ 2° - A obrigatoriedade de utilizagdo do novo sistema para
escrituragdo fiscal determinada no caput se dard a partir de 02 de
setembro de 2024.

§ 3° - A obrigatoriedade de utilizagdo do novo sistema para geragdo de
guias para pagamento determinada no caput se dara a partir de 02de



setembro de 2024.

Art. 27 — Em razdo da implantagcdo do novo sistema, a emissdo de
notas fiscais ficara suspensa a partir das 17 horas do dia 22 de agosto
de 2024 até as 12 horas do dia 02 de setembro de 2024, ¢ o
recolhimento do ISSQN de competéncia do més de Agosto de 2024
ocorrera dia 10 de setembro de 2024.

Art. 28 — Durante o periodo de inatividade do sistema, as notas fiscais
serdo emitidas, obrigatoriamente, através do documento auxiliar fiscal
que integra o anexo Unico deste decreto, que devera ser impresso e
preenchido pelo contribuinte e registrado na Superintendéncia
Municipal de Tributos.

§1°. As notas fiscais emitidas através do documento a que se refere
este artigo deverdo ser registradas no sistema, obrigatoriamente, a
partir do dia 02 de setembro de 2024 até o dia 12 de setembro de
2024.

§2°. Apos o registro das notas emitidas através do documento auxiliar
fiscal no novo sistema, copia impressa da nota eletronica deverd ser
entregue juntamente com o respectivo documento auxiliar fiscal na
Superintendéncia Municipal de Tributos, localizado na Rua Bardo de
Cotegipe, n° 282, Sala 29 — Mar Center Shopping, de 8 as 12 horas, no
periodo de 02 a 13 de setembro de 2024.

Art. 29 - O descumprimento as normas deste regulamento sujeita o
infrator as penalidades previstas na legislagdo vigente.

Art. 30 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se todas as disposicdes em contrario, especialmente os
Decretos n° 3.917, de 16 de novembro de 2015, n° 5.389 de 10 de
julho de 2024 e n°® 5.390 de 11 de julho de 2024.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE

Prefeitura Municipal de Leopoldina, Minas Gerais, 26 de julho de
2024, 170° da Emancipacao Politico-Administrativa do Municipio de
Leopoldina.

PEDRO AUGUSTO JUNQUEIRA FERRAZ
Prefeito de Leopoldina

AILTON SOARES DUTRA
Secretario Municipal de Fazenda

ANEXO UNICO

O contribuinte ira emitir o documento auxiliar fiscal na quantidade de
vias que necessitar, e procurard a Superintendéncia de Tributos e
Finangas do Municipio para carimbar, assinar e registrar no controle
interno da Prefeitura.

Apods a finalizagdo do Prazo de emissdo do documento auxiliar
provisorio (22 de agosto de 2024 a 02 de setembro de 2024), as
empresas irdo providenciar no periodo de 02 a 13 de setembro de
2024, a emissdo da Nota Fiscal Eletronica dentro do Sistema, e
protocolar o documento auxiliar fiscal com a nota fiscal eletronica
emitida, em anexo, para a Prefeitura fiscalizar a correta emissdo da
Nota Fiscal Eletronica.

Local de entrega: Superintendéncia Municipal de Tributos, localizado
na Rua Bardo de Cotegipe, n° 282, Sala 29 — Mar Center Shopping, de
8 as 12 horas.

DOCUMENTO AUXILIAR FISCAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE LEOPOLDINA - MG

[DOCUMENTO AUXILIAR FISCAL - n° .. - Autorizado pelo
[Decreto n°..../2024
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Razio Social
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SERVICO

Item do Servi¢o — LC 116/03 Descricio do Servigo
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